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ขั้นตอนการขอเปลี่ยนแปลงประธานหลักสูตร 
(สำหรับผู้รับบริการ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักสูตรจัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติเปลี่ยนแปลงประธานหลักสูตร 
พร้อมแนบเอกสารประกอบด้วย 
1. วาระการประชุมหลักสูตร 
2. คำสั่งแต่งต้ังประธานหลักสูตรเดิม 

หลักสูตรเสนอบันทึกข้อความพร้อมเอกสารแนบ ผ่านระบบ DMS 

หลักสูตรนำเสนอต่อคณะกรรมการบริหารงานวิชาการคณะฯ 

หลักสูตรนำเสนอต่อคณะกรรมการประจำคณะฯ 

หลักสูตรจัดประชุมหลักสูตรเพื่อพิจารณา 
การเปลี่ยนแปลงประธานหลักสูตร 



 เมื่อหลักสูตรมีความประสงค์เปล่ียนแปลงประธานหลักสูตร ให้หลักสูตรดำเนินการดังต่อไปนี ้
 
1. หลักสูตรจัดประชุมหลักสูตรเพื่อพิจารณาการเปลี่ยนแปลงประธานหลักสูตร 
  หลักสูตรดำเนินการจัดประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตรเพื่อพิจารณาการเปลี่ยนแปลงประธาน
หลักสูตร โดยระบุเหตุผลในการเปลี ่ยนแปลงหลักสูตรในวาระเพื ่อพิจารณา และจัดทำรายงานการประชุม
คณะกรรมการบริหารหลักสูตร 
 

ตัวอย่างรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตร 
 

 



 
 
 
2. หลักสูตรจัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติเปลี่ยนแปลงประธานหลักสูตร 
  หลักสูตรดำเนินการจัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติเปล่ียนแปลงประธานหลักสูตร โดยเรียนคณบดี เพื่อ
ขอความเห็นในการเปล่ียนแปลงประธานหลักสูตร พร้อมแนบเอกสารประกอบการขออนุมัติ เอกสารประกอบด้วย 
วาระการประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตร และคำส่ังแต่งต้ังประธานหลักสูตร 
 
 
 
 
 
 



ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติเปลี่ยนแปลงประธานหลักสูตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตัวอย่างคำสั่งแต่งต้ังประธานหลักสูตร 
 

 



3. หลักสูตรเสนอบันทึกข้อความพร้อมเอกสารแนบ ผ่านระบบ DMS 
  หลักสูตรเสนอบันทึกข้อความพร้อมเอกสารแนบ ผ่านระบบ DMS โดยจัดส่งให้กับธุรการของคณะ
บริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ เพื่อนำเข้าระบบเอกสารของคณะ และเสนอคณบดีเพื่อพิจารณา 
 

ตัวอย่างระบบ DMS (ระบบเอกสารออนไลน์) 
 

 
 
4. หลักสูตรนำเสนอต่อคณะกรรมการบริหารงานวิชาการคณะฯ 
  หลักสูตรนำเสนอเหตุผลและความจำเป็นในการขออนุม ัต ิเปลี ่ยนแป ลงประธานหลักสูตรต่อ
คณะกรรมการบริหารงานวิชาการ คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ เพื่อขอความเห็นในการเปลี่ยนแปลง
ประธานหลักสูตร 
 
5. หลักสูตรนำเสนอต่อคณะกรรมการประจำคณะฯ 
 หลักสูตรนำเสนอเหตุผลและความจำเป็นในการขออนุม ัต ิเปลี ่ยนแปลงประธานหลักสูตรต่อ
คณะกรรมการประจำคณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ เพื่อขอความเห็นในการเปล่ียนแปลงประธานหลักสูตร 
 
 




